
 
คู่มือส าหรับประชาชน    : การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ  : องค์การบริหารส่วนต าบลท่านัด 
กระทรวง   : กรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น กระทรวงมหาดไทย  
             
1. งานที่ให้บริการ การโฆษณาด้วยการ ปิด ทิ้ง หรือโปรย แผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่

สาธารณะ 
  
2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ องค์การบริหารส่วนต าบลท่านัด 
  
3. ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 
  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 
      5.1  พระราชบัญญัติการรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ.2535  
      5.2  กฎกระทรวง พ.ศ.2535 ออกตามความในพระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็น
ระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ.2535 
 

   
6. ระดับผลกระทบ บริการทั่วไป 
  
7. พื้นที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนต าบลท่านัด 

 
8. กฎหมาย ข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติ การรักษาความสะอาดและความ

เป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535  
และกฎ กระทรวง พ.ศ.2535 ออกตามความใน
พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็น
ระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ.2535 

   ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย/ข้อก าหนด ฯลฯ 7 วัน 
 
 



2 
 

 
9. ข้อมูลสถิติ  
        จ านวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  
        จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0  
        จ านวนค าขอทีน่อ้ยท่ีสุด 0  

 
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือส าหรับประชาชน ส าเนาคู่มือส าหรับประชาชน การโฆษณาด้วยการ ปิด ทิ้ง

หรือโปรย แผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ 
 
11. ขอบเขตการให้บริการ 
      สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
      ส านักงานปลัดฯ   
      องค์การบริหารส่วนต าบลท่านัด อ าเภอด าเนินสะดวก 
จังหวัดราชบุรี /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
    โทรศัพท ์: 0 – 32๓๔ – ๖๒๑๐, 09 – 5478 - 5491 
    โทรสาร :  0 – 32๒๕ – ๔๘๘๘   
 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น.  
มีพักเท่ียง 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้าม)ี ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
      12.1 หลักเกณฑ์  วิธีการ 
        พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง  พ.ศ. 2535 
ก าหนดให้การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรย แผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ  จะกระท าได้ต่อเมื่อ
ได้รับหนังสืออนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่  และต้องปฏิบัติให้เป็นไปตาม
หลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่ก าหนดในหนังสืออนุญาตด้วย  เว้นแต่เป็นการกระท าของราชการส่วนท้องถิ่น
ราชการส่วนอื่นหรือรัฐวิสาหกิจหรือของหน่วยงานที่มีอ านาจกระท าได้  หรือเป็นการโฆษณาด้วยการปิดแผ่น
ประกาศ ณ สถานที่ซึ่งราชการส่วนท้องถิ่นจัดไว้เพ่ือการนั้น หรือเป็นการโฆษณาในการเลือกตั้งตามกฎหมาย
ว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภานิติบัญญัติแห่งรัฐสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น  และการโฆษณา
ด้วยการปิดประกาศของเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือต้นไม้  เพ่ือให้ทราบชื่อเจ้าของผู้ครอบครอง
อาคารชื่ออาคารเลขที่อาคารหรือข้อความอ่ืนเกี่ยวกับการเข้าไปและออกจากอาคาร 
       กรณีแผ่นประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลือกตั้งที่มีการโฆษณาทางการค้าหรือโฆษณาอ่ืนๆรวมอยู่
ด้วย  จะต้องขออนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ตามกฎหมายนี้ด้วยเช่นกัน  
การโฆษณาด้วยการปิด  ทิ้ง หรือโปรย  แผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะโดยไม่ได้รับอนุญาตจากเจ้า
พนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือได้รับอนุญาตแต่มิได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดใน
การรับอนุญาต  เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่มีอ านาจสั่งเป็นหนังสือให้ผู้โฆษณาปลดรื้อถอน
ขูดลบหรือล้างข้อความหรือภาพนั้นภายในเวลาที่ก าหนด  และหากเป็นกรณีที่มีข้อความหรือภาพที่มี
ผลกระทบต่อความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชนหรือลามกอนาจารเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือ
พนักงานเจ้าหน้าที่มีอ านาจปลดถอนขูดลบหรือล้างข้อความหรือภาพนั้นได้เอง  โดยคิดค่าใช้จ่ายจาก          
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ผู้โฆษณาตามที่ได้ใช้จ่ายไปจริง 
       เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่จะอนุญาตให้โฆษณาด้วยการปิด  ทิ้ง หรือโปรย  แผ่น
ประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะในกรณีดังต่อไปนี้ 

(1) ข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือใบปลิวไม่ขัดต่อกฎหมายความสงบเรียบร้อย  หรือ
ศีลธรรมอันดีของประชาชน 

(2) มีค ารับรองของผู้ขออนุญาตว่าจะเก็บปลดรื้อถอนขูดลบ  หรือล้างแผ่นประกาศ  หรือใบปลิว
เมื่อหนังสืออนุญาตหมดอายุ 

(3) ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดให้การโฆษณาในเรื่องใดต้องได้รับอนุมัติข้อความหรือภาพที่ใช้
ในการโฆษณา  หรือจะต้องปฏิบัติตามกฎหมายใดต้องได้รับอนุมัติ  หรือได้ปฏิบัติตามกฎหมายนั้นแล้ว  อาทิ
การขออนุญาตเล่นการพนันการ ขออนุญาตเรี่ยไร การขออนุญาตแสดงมหรสพงิ้ว เป็นต้น 

(4) ในกรณีที่เป็นการโฆษณาด้วยการติดตั้งป้ายโฆษณา  ต้องไม่อยู่ในบริเวณท่ีห้ามติดตั้งป้าย
โฆษณา ซึ่งได้แก่ บริเวณคร่อมถนนหรือทางสาธารณะ วงเวียน อนุสาวรีย์  สะพาน สะพานลอย สะพานลอย
คนเดินข้าม เกาะกลางถนน  สวนหย่อม สวนธารณะ ถนน ต้นไม้และเสาไฟฟ้า  ซึ่งอยู่ในที่สาธารณะ  เว้นแต่
เป็นการติดตั้งเพ่ือพระราชพิธี รัฐพิธี หรือการต้อนรับราชอาคันตุกะ หรือแขกเมืองของรัฐบาล 
       ในการอนุญาตเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่  ต้องแสดงเขตท้องที่ท่ีอนุญาตไว้ในหนังสือ
อนุญาตและต้องก าหนดอายุของหนังสืออนุญาตภายใต้หลักเกณฑ์ ดังนี้ 

(1) การโฆษณาที่เป็นการค้าครั้งละไม่เกิน 60 วัน 
(2) การโฆษณาที่ไม่เป็นการค้าครั้งและไม่เกิน 30 วัน 

       เมื่อได้รับอนุญาตแล้วให้ผู้รับอนุญาตแสดงข้อความว่าได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือ
พนักงานเจ้าหน้าที่  โดยแสดงเลขท่ีและวันเดือนปีที่ได้รับหนังสืออนุญาตลงในแผ่นประกาศหรือใบปลิวด้วย  
การโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะโดยไม่ได้รับอนุญาตจากเจ้า
พนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่  หรือฝ่าฝืนไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่ก าหนดในหนังสืออนุญาต  ต้อง
ระวางโทษปรับไม่เกินห้าพันบาท 
      ผูใ้ดประสงค์จะโฆษณาด้วยการด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรย แผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ  ต้อง
ยื่นค าขออนุญาตโฆษณา ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ  
      โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตโฆษณาด้วยการ
ปิด ทิ้ง หรือโปรย แผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ ณ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลท่านัด 
 

12.2  เงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
        กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน  และไม่อาจแก้ไข /
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น  ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร /หลักฐาน
ร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข /เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข /
เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา  
พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการ
แก้ไขค าขอ หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
        กรณีมีข้อขัดข้องเก่ียวกับการพิจารณาอนุญาตซึ่งจะต้องมีการแก้ไขค าร้องข้อความ  หรือภาพในแผ่น
ประกาศหรือแผ่นปลิว  หรือพบในภายหลังว่าผู้ขออนุญาตจะต้องด าเนินการตามกฎหมายอื่นก่อนจะแจ้ง
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เหตุขัดข้องหรือเหตุผลที่ไม่สามารถออกหนังสืออนุญาตให้ผู้ขออนุญาตทราบภายใน 3 วัน นับแต่วันตรวจ
พบข้อขัดข้องแต่จะไม่เกิน 7 วัน หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน   
นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณา
อนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
 

 
13. ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
      13.1 ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

 
ที ่

ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะ 
เวลา 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมาย
เหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผู้ยื่นค าขอยื่นค าร้องขออนุญาตพร้อม
เอกสารหลักฐานเพื่อให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 

4 ชั่วโมง 
 

กองคลัง 
 

 

2 การพิจารณา 
 

เสนอเรื่องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่น หรือ
พนักงานเจ้าหน้าที่ผู้มีอ านาจให้พิจารณา 

1 วัน 
 

กองคลัง  

3 การพิจารณา พิจารณาออกหนังสืออนุญาต 
 

5 วัน กองคลัง  

       13.2  ระยะเวลาด าเนินการรวม   7 วัน 
 
14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
      15.1 เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้  
      (1) แบบค าร้องขออนุญาตโฆษณา (แบบ ร.ส.1) ฉบับจริง จ านวน  1 ฉบับ 
      (2) แผนผังแสดงเขตท่ีจะปิดท้ิงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิว ฉบับจริง จ านวน  2 ฉบับ 
      (3) ตัวอย่างของแผ่นประกาศหรือใบปลิวที่จะโฆษณา ฉบับจริง จ านวน  2 ฉบับ 
      (4) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค าร้อง พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง จ านวน  1 ฉบับ 
      (5) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง  จ านวน  1 ฉบับ 
      (6) หนังสือมอบอ านาจให้ท าการแทนพร้อมปิดอากรแสตมป์ ฉบับจริง 
      (7) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นแทน พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง จ านวน  1 ฉบับ 
      (8) ส าเนาหลักฐานหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งผู้มีอ านาจจัดการแทน
นิติบุคคล รับรองส าเนาถูกต้องและประทับตรานิติบุคคล พร้อมฉบับจริง 

จ านวน  2 ชุด 

     (9) ส าเนาหลักฐานแสดงการเป็นผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคลพร้อมรับรองส าเนา
ถูกต้องและประทับตรานิติบุคคล 

จ านวน  1 ฉบับ 

     (10) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคลผู้ยื่นค าร้อง
พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

จ านวน  1 ฉบับ 
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     (11) ส าเนาหลักฐานหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งผู้มีอ านาจจัดการแทน
นิติบุคคลรับรองส าเนาถูกต้องและประทับตรานิติบุคคล 

จ านวน  1 ฉบับ 

     (12) ส าเนาหลักฐานแสดงการเป็นผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคล  พร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้องและประทับตรานิติบุคคล 

จ านวน  1 ฉบับ 

     (13) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคลผู้มอบ
อ านาจ พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

จ านวน  1 ฉบับ 

    (14) หนังสือมอบอ านาจให้ท าการแทน พร้อมปิดอากรแสตมป์ ฉบับจริง 
    (15) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจผู้ยื่นค าร้องแทนพร้อม
รับรองส าเนาถูกต้อง 

จ านวน  1 ฉบับ 

  
16. ค่าธรรมเนียม 

        อัตราค่าธรรมเนียมหนงัสอือนญุาตให้ปิดทิง้หรือโปรยแผ่นประกาศหรอืใบปลวิเพ่ือการโฆษณาท่ีเป็น
การค้า (ฉบับละ)  
    ค่าธรรมเนียม 200 บาท  

อัตราค่าธรรมเนียมหนังสืออนุญาตให้ปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพ่ือการโฆษณาอ่ืนๆที่
ไม่เป็นการค้า (ฉบับละ) 

    ค่าธรรมเนียม 100 บาท 

 
17. ช่องทางการรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าหากให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อร้องเรียนได้ที่  
1) ช่องทางการร้องเรียน 
     -    ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล เบอร์โทรศัพท์ 0 – 3234 – 6210  ต่อ  ๑๖ 

- เว็บไซต์ www.tanud.go.th 
- ตู้รับเรื่องร้องเรียนร้องทุกข์ ณ หน้าที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลท่านัด 
- สายด่วน   08 – ๒๒๔๙ – ๙๙๖๒   นายกองค์การบริหารส่วนต าบลท่านัด 

08 – 1944 – 1586  ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลท่านัด 
2) ช่องทางการร้องเรียนจังหวัดอ่ืนๆร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
    หมายเหตุ (ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดราชบุรี) 
3) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
    เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  

ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม  ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

แบบค าร้องขออนุญาตโฆษณา (แบบ ร.ส.1) 
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19. หมายเหตุ :   

วันที่พิมพ์  
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดย  

ลงชื่อ………………………………………………………. 
(นายพีรยุทธ์  สิริธนาวณิชย์) 

หัวหน้าส านักปลัด อบต.ท่านัด 
อนุมัติโดย  

ลงชื่อ………………………………………………………. 
(นายสมยศ  อุ่นเจริญ) 

นายกองค์การบริหารส่วนต าบลท่านัด 
เผยแพร่โดย ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล 


