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คู่มือส ำหรับประชำชน  : กำรลงทะเบียนและย่ืนค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำนัด  
กระทรวง   : กรมส่งเสริมกำรปกครองส่วนท้องถิ่น กระทรวงมหำดไทย  
             
1. งำนที่ให้บริกำร กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
  

2. หน่วยงำนที่รับผิดชอบ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำนัด 
  

3. ประเภทของงำนบริกำร กระบวนงำนบริกำรที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงำนเดียว 
  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร ขึ้นทะเบียน 
  

5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง 
     5.1. ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2552 

   

6. ระดับผลกระทบ บริกำรทั่วไป 
  

7. พื้นที่ให้บริกำร เขตพ้ืนทีอ่งค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำนัด 
 

8. กฎหมำย ข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์
กำรจ่ำยเงิน เบี้ ยยังชีพผู้สู งอำยุขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2552 

   ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย/ข้อก ำหนด ฯลฯ   
 

9. ข้อมูลสถิติ  
        จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
        จ ำนวนค ำขอที่มำกท่ีสุด 0  
        จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

 

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือส ำหรับประชำชน ส ำเนำคู่มือส ำหรับประชำชน กำรลงทะเบียนและยื่นค ำ
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 

 

11. ขอบเขตกำรให้บริกำร 
      สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
      กองสวัสดิกำรสังคม   
      องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำนัด อ ำเภอด ำเนินสะดวก 
จังหวัดรำชบุรี /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ไมเ่ว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
ตั้งแต่เวลำ 08.30 น. – 16.30 น.  
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    โทรศัพท ์: 0 – 32๓๔ – ๖๒๑๐, 09 – 5478 - 5491 
    โทรสำร :  0 – 32๒๕ – ๔๘๘๘   

มีพักเที่ยง 

      หมำยตุ : เปิดให้บริกำรตั้งแต่ วันที่ 1 – 30 พฤศจิกำยน ของทุกปี 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
      12.1 หลักเกณฑ์  วิธีกำร 
        ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นพ.ศ. 2552 ก ำหนดให้ภำยในเดือนพฤศจิกำยนของทุกปีให้ผู้ที่จะมีอำยุครบหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไปใน
ปีงบประมำณถัดไป และมีคุณสมบัติครบถ้วนมำลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุด้วยตนเอง
ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล ำเนำณส ำนักงำนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถำนที่ที่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก ำหนด โดยมีวิธีกำรดังนี้ 
      1. ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุในปีงบประมำณถัดไปยื่นค ำขอตำมแบบพร้อมเอกสำรหลักฐำน
ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นณสถำนที่และภำยในระยะเวลำที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกำศก ำหนด
ด้วยตนเองหรือมอบอ ำนำจให้ผู้อ่ืนด ำเนินกำรได้ 
      2. กรณีผู้สูงอำยุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุจำกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมำณที่ผ่ำนมำ
ให้ถือว่ำเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุตำมระเบียบนี้แล้ว 
      3. กรณีผู้สูงอำยุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ำยที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุต้องไปแจ้ง
ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ำยไป 
      ดังนั้น ผู้ใดประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำนัด ต้องยื่นค ำขอ
ลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุต่อเจ้ำหน้ำที่ที่รับผิดชอบ 
      โดยยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์มที่ก ำหนดพร้อมทั้งเอกสำรประกอบกำรขอลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ณ กองสวัสดิกำรสังคม  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำนัด 
      12.2 เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
      ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินยังชีพผู้สูงอำยุต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำมดังต่อไปนี้ 
          (1) มีสัญชำติไทย 
          (2) มีภูมิล ำเนำอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตำมทะเบียนบ้ำน 
          (3) มีอำยุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุต่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
          (4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิกำรหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจำกหน่วยงำนภำครัฐรัฐวิสำหกิจหรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นได้แก่ผู้รับบ ำนำญเบี้ยหวัดบ ำนำญพิเศษหรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผู้สูงอำยุที่อยู่
ในสถำนสงเครำะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือนค่ำตอบแทนรำยได้ประจ ำหรือ
ผลประโยชน์อย่ำงอ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ ำยกเว้นผู้พิกำรและผู้ป่วยเอดส์ตำม
ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจ่ำยเงินสงเครำะห์เพื่อกำรยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
2548 
      ในกำรยื่นค ำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุผู้สูงอำยุจะต้องแสดงควำมประสงค์ขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอำยุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังต่อไปนี้ 
           (1) รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ ำนำจจำกผู้มีสิทธิ 
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           (2) โอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำมผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำม
บุคคลที่ได้รับมอบอ ำนำจจำกผู้มีสิทธิ 

 

13. ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
      13.1 ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบริกำร ระยะเวลำ 
ส่วนงำน/

หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1 กำรตรวจสอบ
เอกสำร 
 

ผู้ ที่ ป ระส งค์ จ ะขอรับ เบี้ ย ยั งชี พ
ผู้สูงอำยุในปีงบประมำณถัดไปหรือ
ผู้ รับมอบอ ำนำจยื่ นค ำขอพร้อม
เอกสำรหลักฐำนและเจ้ ำหน้ ำที่
ตรวจสอบค ำร้องขอลงทะเบียนและ
เอกสำรหลักฐำนประกอบ 

20 นำท ี กองสวัสดิกำร
สังคม 
 

 

2 กำรพิจำรณำ 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตำมแบบยื่นค ำ
ขอลงทะเบียนให้ผู้ขอลง ทะเบียน
หรือผู้รับมอบอ ำนำจ 

10 นำท ี กองสวัสดิกำร
สังคม 
 

 

       13.2  ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  30 นำที 
 

14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน 
และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  

ยังไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน 
 

15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบในกำรยื่นค ำขอ 
      15.1 เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ เอกสำรส ำเนำ 
      (1) บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงำนของรัฐที่มีรูปถ่ำย
พร้อมส ำเนำ พร้อมฉบับจริง 

จ ำนวน  1 ชุด 

      (2) ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ จ ำนวน  1 ชุด 
      (3) สมุดบัญชีเงิฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำ(กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอ 
รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุผ่ำนธนำคำร) พร้อมฉบับจริง 

จ ำนวน  1 ชุด 

      (4) หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน)   ฉบับจริง 
      (5) บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกให้โดยหน่วยงำนของรัฐที่มีรูปถ่ำย
พร้อมส ำเนำของผู้รับมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน) พร้อมฉบับจริง 

จ ำนวน  1 ฉบับ 

      (6) สมุดบัญชีเงิฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำของผู้รับมอบอ ำนำจ (กรณีผู้ขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุผ่ำน
ธนำคำรของผู้รับมอบอ ำนำจ) พร้อมฉบับจริง 

จ ำนวน  1 ชุด 

 

16. ค่ำธรรมเนียม 
         -ไม่มีค่ำธรรมเนียม- 
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17. ช่องทำงกำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้ำหำกให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อร้องเรียนได้ที่  
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน 

- ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล เบอร์โทรศัพท์ 0 – 3234 – 6210  ต่อ  ๑๖ 
- เว็บไซต์ www.tanud.go.th 
- ตู้รับเรื่องร้องเรียนร้องทุกข์ ณ หน้ำที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำนัด 
- สำยด่วน   08 – ๒๒๔๙ – ๙๙๖๒   นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำนัด 

08 – 1944 – 1586  ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำนัด 
 2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ร้องเรียนต่อผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดรำชบุรี 
               หมำยเหตุ (ผ่ำนศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดรำชบุรี) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
    เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /  

ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม  ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
          แบบค ำขอลงทะเบียนและขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
 


