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คูมือสําหรับประชาชน  : การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียความพิการ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  : องคการบริหารสวนตําบลทานัด  
กระทรวง   : กรมสงเสริมการปกครองสวนทองถ่ิน กระทรวงมหาดไทย  
             

1. งานท่ีใหบริการ การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
  

2. หนวยงานท่ีรับผิดชอบ องคการบริหารสวนตําบลทานัด 
  

3. ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยงานเดียว 
  

4. หมวดหมูของงานบริการ ข้ึนทะเบียน 
  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ 
     5.1 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2553       

   

6. ระดับผลกระทบ บริการท่ัวไป 
  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ เขตพ้ืนท่ีองคการบริหารสวนตําบลทานัด 
 

8. กฎหมาย ขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑ
การจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2553 

   ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย/ขอกําหนด ฯลฯ   
 

9. ขอมูลสถิติ  
        จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0  
        จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
        จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  

 

10. ช่ืออางอิงของคูมือสําหรับประชาชน สําเนาคูมือสําหรับประชาชน การลงทะเบียนและยื่นคํา
ขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

 

11. ขอบเขตการใหบริการ 
      สถานท่ี / ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
      กองสวัสดิการสังคม  
      องคการบริหารสวนตําบลทานัด อําเภอดําเนินสะดวก 

วันจันทร ถึง วันศุกร  
(ไมเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
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จังหวัดราชบุรี /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
    โทรศัพท : 0 – 32๓๔ – ๖๒๑๐, 09 – 5478 - 5491 
    โทรสาร :  0 – 32๒๕ – ๔๘๘๘   

ตั้งแตเวลา 08.30 น. – 16.30 น.  
มีพักเท่ียง 
 

      หมายตุ : เปดใหบริการตั้งแต วันท่ี 1 – 30 พฤศจิกายน ของทุกป 
 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
      12.1 หลักเกณฑ  วิธีการ 
      ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2553 กําหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหคนพิการลงทะเบียนและยื่น
คําขอรับเงินเบี้ยความพิการในปงบประมาณถัดไป ณ ท่ีทําการองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีตนมีภูมิลําเนา
หรือสถานท่ีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกําหนด โดยมีวิธีการ ดังนี้ 
      1. คนพิการท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในปงบประมาณถัดไปใหคนพิการหรือผูดูแลคนพิการ
ผูแทนโดยชอบธรรมผูพิทักษผูอนุบาลแลวแตกรณียื่นคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินณสถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศกําหนด 
      2. กรณีคนพิการท่ีไดรับเงินเบี้ยความพิการจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณท่ีผานมาให
ถือวาเปนผูไดลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยความพิการตามระเบียบนี้แลว 
      3. กรณีคนพิการท่ีมีสิทธิไดรับเบี้ยความพิการไดยายท่ีอยูและยังประสงคประสงคจะรับเงินเบี้ยความ
พิการตองไปแจงตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไป 
      ดังนั้น ผูใดประสงคขอรับเงินเบี้ยความพิการในเขตขององคการบริหารสวนตําบลทานัด ตองยื่นคําขอ
ขอรับเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการตอเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบ 
      โดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมายกําหนด พรอมท้ังเอกสารประกอบการขอลงทะเบียนและยื่นคํา
ขอรับเงินเบี้ยความพิการ ณ กองสวัสดิการสังคม  องคการบริหารสวนตําบลทานัด 
      12.2 เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
      ผูมีสิทธิจะไดรับเงินเบี้ยความพิการตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามดังตอไปนี้ 

(1) มีสัญชาติไทย 
(2) มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน 
(3) มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ 
(4) ไมเปนบุคคลซ่ึงอยูในความอุปการของสถานสงเคราะหของรัฐ 

       ในการยื่นคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการคนพิการหรือผูดูแลคนพิการจะตองแสดงความ
ประสงคขอรับเงินเบี้ยความพิการโดยรับเงินสดดวยตนเองหรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคน
พิการหรือผูดูแลคนพิการผูแทนโดยชอบธรรมผูพิทักษผูอนุบาลแลวแตกรณี 
      ในกรณีท่ีคนพิการเปนผูเยาวซ่ึงมีผูแทนโดยชอบคนเสมือนไรความสามารถหรือคนไรความสามารถให
ผูแทนโดยชอบธรรมผูพิทักษหรือผูอนุบาลแลวแตกรณียื่นคําขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเปนผูแทน
ดังกลาว 
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13. ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
      13.1 ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของ 
ข้ันตอนการบริการ 

ระยะเวลา 
สวนงาน/

หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูท่ีประสงคจะขอรับเบี้ยความ
พิการในปงบประมาณถัดไป
หรือผูรับมอบอํานาจยื่นคําขอ
พรอมเอกสารหลักฐานและ
เจาหนาท่ีตรวจสอบคํารองขอ
ลงทะเบียนและเอกสารหลัก 
ฐานประกอบ 

20 นาที กองสวัสดิการสังคม  

2 การพิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตาม
แบบยื่นคําขอลงทะเบียนใหผู
ขอลงทะเบียน 

10 นาที กองสวัสดิการสังคม  

       13.2  ระยะเวลาดําเนินการรวม  30 นาที 
 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
      15.1 เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช เอกสารสําเนา 
      (1) บัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการคุณภาพชีวิตคน
พิการพรอมสําเนา พรอมฉบบัจริง 

จํานวน  1 ชุด 

      (2) ทะเบียนบานพรอมสําเนา พรอมฉบบัจริง จํานวน  1 ชุด 
      (3) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนา (กรณีท่ีผูขอรับเงินเบี้ยความพิการ
ประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผานธนาคาร) พรอมฉบับจริง 

จํานวน  1 ชุด 

      (4) บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถายพรอม
สําเนาของผูดูแลคนพิการผูแทนโดยชอบธรรมผูพิทักษผูอนุบาลแลวแตกรณี (กรณียื่นคํา
ขอแทน) พรอมฉบบัจริง 

จํานวน  1 ชุด 

      (5) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนาของผูดูแลคนพิการผูแทนโดยชอบธรรมผู
พิทักษผูอนุบาลแลวแตกรณี (กรณีท่ีคนพิการเปนผูเยาวซ่ึงมีผูแทนโดยชอบคนเสมือนไร
ความสามารถหรือคนไรความสามารถใหผูแทนโดยชอบธรรมผูพิทักษหรือผูอนุบาล
แลวแตกรณีการยื่นคําขอแทนตองแสดงหลักฐานการเปนผูแทนดังกลาว) พรอมฉบับจริง 

จํานวน  1 ชุด 

 

16. คาธรรมเนียม 
         -ไมมีคาธรรมเนียม- 
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17. ชองทางการรับเรื่องรองเรียน 
ถาหากใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอรองเรียนไดท่ี  
1) ชองทางการรองเรียน 

- สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล เบอรโทรศัพท 0 – 3234 – 6210  ตอ  ๑๖ 
- เว็บไซต www.tanud.go.th 
- ตูรับเรื่องรองเรียนรองทุกข ณ หนาท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลทานัด 
- สายดวน   08 – ๒๒๔๙ – ๙๙๖๒   นายกองคการบริหารสวนตําบลทานัด 

08 – 1944 – 1586  ปลัดองคการบริหารสวนตําบลทานัด 
 2) ชองทางการรองเรียน รองเรียนตอผูวาราชการจังหวัดราชบุรี 
               หมายเหตุ (ผานศูนยดํารงธรรมจังหวัดราชบุรี) 

3) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
    เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  

ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
 

18. ตัวอยางแบบฟอรม  ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
         - แบบคําขอลงทะเบียนและขอรับเงินเบี้ยความพิการ 


