
คูมือสําหรับประชาชนตาม พ.ร.บ.การอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ  องคการบริหารสวนตําบลทานัด    หนา 312 
 

 
คูมือสําหรับประชาชน  : การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  : องคการบริหารสวนตําบลทานัด  
กระทรวง   : กรมสงเสริมการปกครองสวนทองถ่ิน กระทรวงมหาดไทย  
             

1. งานท่ีใหบริการ การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 
  

2. หนวยงานท่ีรับผิดชอบ องคการบริหารสวนตําบลทานัด 
  

3. ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยงานเดียว 
  

4. หมวดหมูของงานบริการ รับแจง 
  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ 
      5.1 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน พ.ศ.2548      

   

6. ระดับผลกระทบ บริการท่ัวไป 
  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ เขตพ้ืนท่ีองคการบริหารสวนตําบลทานัด 
 

8. กฎหมาย ขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงิน
สงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ินพ.ศ.2548 

   ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย/ขอกําหนด ฯลฯ  
 

9. ขอมูลสถิติ  
        จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0  
        จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
        จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  

 

10. ช่ืออางอิงของคูมือสําหรับประชาชน สําเนาคูมือสําหรับประชาชน การขอรับการสงเคราะห
ผูปวยเอดส 

 

11. ขอบเขตการใหบริการ 
      สถานท่ี / ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
      กองสวัสดิการสังคม  
      องคการบริหารสวนตําบลทานัด อําเภอดําเนินสะดวก 
จังหวัดราชบุร ี/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

วันจันทร ถึง วันศุกร  
(ไมเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08.30 น. – 16.30 น.  
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    โทรศัพท : 0 – 32๓๔ – ๖๒๑๐, 09 – 5478 - 5491 
    โทรสาร :  0 – 32๒๕ – ๔๘๘๘   

มีพักเท่ียง 

     หมายตุ : เปดใหบริการตั้งแต วันท่ี 1 – 30 พฤศจิกายน ของทุกป 
 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
      12.1 หลักเกณฑ  วิธีการ 
        ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๘ กําหนดใหผูปวยเอดสท่ีมีคุณสมบัติครบถวนตามระเบียบฯ และมีความประสงคจะ
ขอรับการสงเคราะหใหยื่นคําขอตอผูบริหารทองถ่ินท่ีตนมีผูลําเนาอยูกรณีไมสามารถเดินทางมายื่นคํา
ขอรับการสงเคราะหดวยตนเองไดจะมอบอํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการก็ได โดยมีวิธีการดังนี้ 
      1. ผูปวยเอดสยื่นคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินณท่ีทําการ
องคกรปกครองสวนทองถ่ินดวยตนเองหรือมอบอํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการก็ได 
      2. ผูปวยเอดสรับการตรวจสภาพความเปนอยูคุณสมบัติวาสมควรไดรับการสงเคราะหหรือไมโดย
พิจารณาจากความเดือดรอนเปนผูท่ีมีปญหาซํ้าซอนหรือเปนผูท่ีอยูอาศัยอยูในพ้ืนท่ีหางไกลทุรกันดารยาก
ตอการเขาถึงบริการของรัฐ 
      3. กรณีผูปวยเอดสท่ีไดรับเบี้ยยังชีพยายท่ีอยูถือวาขาดคุณสมบัติตามนัยแหงระเบียบตองไปยื่นความ
ประสงคตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไปเพ่ือพิจารณาใหม 
      ดังนั้น ผูใดประสงคขอรับเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพสําหรับผูปวยเอดส ตองยื่นความประสงคขอรับ
เงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคการบริหารสวนตําบลทานัด ตองยื่นคําขอรับเงินสงเคราะหเพ่ือการยัง
ชีพตอเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบ 
      โดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมายกําหนดพรอมท้ังเอกสารประกอบการขอรับการสงเคราะห
ผูปวยเอดส  ณ กองสวัสดิการสังคม องคการบริหารสวนตําบลทานัด 
      12.2 เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
      ผูมีสิทธิจะไดรับเงินสงเคราะหตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามดังตอไปนี ้
      (1) ผูยื่นคําขอตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 
      (2) เปนผูปวยเอดสท่ีแพทยไดรับรองและทําการวินิจฉัยแลว 
      (3) มีภูมิลําเนาในเขตพ้ืนท่ีองคการบริหารสวนตําบลทานัด 
      (4) มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพหรือถูกทอดท้ิงหรือขาดผูอุปการะเลี้ยงดูหรือไมสามารถประกอบ
อาชีพเลี้ยงตนเองได 

 

13. ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
      13.1 ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะ 
เวลา 

สวนงาน/
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู ท่ี ป ระส งค จ ะขอรับ การ    
ส งเค ราะห ห รื อ ผู รั บ มอ บ
อํานาจยื่นคําขอพรอมเอกสาร

45 นาที กองสวัสดิการ
สังคม 
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หลักฐานและเจาหนาท่ีตรวจ 
สอบคํารองขอลงทะเบี ยน 
และเอกสารหลักฐานประกอบ 

2 การพิจารณา 
 

ออกใบนัดหมายตรวจสภาพ
ความเปนอยูและคุณสมบัติ 

15 นาที กองสวัสดิการ
สังคม 

 

3 การพิจารณา 
 

ตรวจสภาพความเปนอยูและ
คุณสมบัติของผูท่ีประสงครับ
การสงเคราะห 

3 วัน กองสวัสดิการ
สังคม 

 

4 การพิจารณา 
 

จัดทําทะเบียนประวัติพรอม
เอกสารหลักฐานประกอบ
ความเห็นเพ่ือเสนอผูบริหาร
พิจารณา 

2 วัน กองสวัสดิการ
สังคม 

 

5 การพิจารณา 
 

พิจารณาอนุมัติ 
 

7 วัน กองสวัสดิการ
สังคม 

กรณีมีขอขัดของเกี่ยวกับ
การพิจารณา ไดแกสภาพ
ความเปน อยู คุณสมบั ติ
ห รื อ ข อ  จํ า กั ด ด า น
ง บ ป ร ะ ม า ณ จ ะ แ จ ง
เหตุขัดของที่ไมสามารถให
การสง เคราะห ให ผู ขอ
ทราบไมเกินระยะเวลาที่
กําหนด 

       13.2  ระยะเวลาดําเนินการรวม  13 นาที 
 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
      15.1 เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช เอกสารสําเนา 
       (1) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรู
ถายพรอมสําเนา พรอมฉบบัจริง 

 
จํานวน  1 ฉบับ 

      (2) ทะเบียนบานพรอมสําเนา พรอมฉบบัจริง จํานวน  1 ชุด 
      (3)  สมุดบัญชีเงินฝากพรอมสําเนา(กรณีท่ีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูประสงคขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผานธนาคาร) พรอมฉบบัจริง 

จํานวน  1 ชุด 

      (4) หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน)  ฉบับจริง 
      (5) บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย
พรอมสําเนาของผูรับมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน) พรอมฉบับจรงิ  

 
จํานวน  1 ฉบบั 

      (6) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนาของผูรับมอบอํานาจ (กรณีท่ีผูขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผูประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผาน
ธนาคารของผูรับมอบอํานาจ) พรอมฉบับจรงิ 

 
 
จํานวน  1 ชุด 
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16. คาธรรมเนียม 
         -ไมมีคาธรรมเนียม- 
 
17. ชองทางการรับเรื่องรองเรียน 

ถาหากใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอรองเรียนไดท่ี  
1) ชองทางการรองเรียน 

- สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล เบอรโทรศัพท 0 – 3234 – 6210  ตอ  ๑๖ 
- เว็บไซต www.tanud.go.th 
- ตูรับเรื่องรองเรียนรองทุกข ณ หนาท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลทานัด 
- สายดวน   08 – ๒๒๔๙ – ๙๙๖๒   นายกองคการบริหารสวนตําบลทานัด 

08 – 1944 – 1586  ปลัดองคการบริหารสวนตําบลทานัด 
 2) ชองทางการรองเรียน รองเรียนตอผูวาราชการจังหวัดราชบุรี 
               หมายเหตุ (ผานศูนยดํารงธรรมจังหวัดราชบุรี) 

3) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
    เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  

ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
 
18. ตัวอยางแบบฟอรม  ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

          - แบบคําขอลงทะเบียนขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 
 
 


