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คูมือสําหรับประชาชน    : การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  : องคการบริหารสวนตําบลทานัด 

กระทรวง   : กรมสงเสริมการปกครองสวนทองถ่ิน กระทรวงมหาดไทย  

             

1. งานท่ีใหบริการ การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
  

2. หนวยงานท่ีรับผิดชอบ องคการบริหารสวนตําบลทานัด 
  

3. ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยงานเดียว 
  

4. หมวดหมูของงานบริการ รับแจง 
  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ 
        5.1  พระราชบัญญัตภิาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2475  

   

6. ระดับผลกระทบ บริการท่ัวไป 
  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ องคการบริหารสวนตําบลทานัด 
 

8. กฎหมาย ขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา - 
   ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย/ขอกําหนด ฯลฯ - 

 

9. ขอมูลสถิติ  
        จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0  
        จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
        จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  

 

10. ช่ืออางอิงของคูมือสําหรับประชาชน สําเนาคูมือสําหรับประชาชน การรับชําระภาษีโรงเรือน
และท่ีดิน 

 

11. ขอบเขตการใหบริการ 
      สถานท่ี / ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
      กองคลัง     
      องคการบริหารสวนตําบลทานัด อําเภอดําเนินสะดวก 
จังหวัดราชบุรี /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
    โทรศัพท : 0 – 32๓๔ – ๖๒๑๐, 09 – 5478 - 5491 
    โทรสาร :  0 – 32๒๕ – ๔๘๘๘   

วันจันทร ถึง วันศุกร  
(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08.30 น. – 16.30 น.  
มีพักเท่ียง 
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12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
      12.1 หลักเกณฑ  วิธีการ 
      พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2475 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีใน
การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดินจากทรัพยสินท่ีเปนโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆ และท่ีดินท่ีใช
ตอเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนนั้นโดยมีหลักเกณฑวิธีการ ดังนี ้
      1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาล/องคการบริหารสวนตําบล/เมืองพัทยา)ประชาสัมพันธข้ันตอน
และวิธีการชําระภาษี 
      2. แจงใหเจาของทรัพยสินทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) 
      3. เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ 
      4. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยสินและแจงการประเมินภาษี 
(ภ.ร.ด.8) 
      5. องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับชําระภาษี (เจาของทรัพยสินชําระภาษีทันทีหรือชําระภาษีภายใน
กําหนดเวลา) 
      6. เจาของทรัพยสินดําเนินการชําระภาษีภายใน 30 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน 

12.2  เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
      1. กรณีท่ีเจาของทรัพยสินชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด จะตองชําระเงินเพิ่มตามอัตราท่ีกฎหมายกําหนด 
      2. กรณีท่ีผูรับประเมิน (เจาของทรัพยสิน) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถ่ินได
ภายใน 15 วัน นับแตไดรับแจงการประเมินโดยผูบริหารทองถ่ินชี้ขาดและแจงเจาของทรัพยสินทราบภายใน 
30 วัน นับจากวันท่ีเจาของทรัพยสินยื่นอุทธรณ (ภ.ร.ด.9) 
      3. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข
เพ่ิมเติมไดในขณะนั้น ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐาน
รวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/
เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
      4. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะ
ดําเนินการแกไขคําขอ หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 
      5. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 
      6. จะดําเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 

 

13. ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
      13.1 ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลา 
สวนงาน/

หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ าของทรัพยสิ น ยื่ น แบบแสดง 
รายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) เพ่ือให
พนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

1 วัน 
 

กองคลัง 
 

 

2 การพิจารณา พ นั ก ง า น เจ า ห น า ท่ี พิ จ า ร ณ า 30 วัน กองคลัง  
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 ตรวจสอบรายการทรัพยสินตามแบบ
แสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) 
และแจงการประเมินภาษีใหเจาของ
ทรัพยสินดําเนินการชําระภาษี 

  

       13.2  ระยะเวลาดําเนินการรวม   31 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
      15.1 เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช เอกสารสําเนา 
      (1) บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ พรอมฉบับจริง จํานวน  1 ชุด 
      (2) ทะเบียนบานพรอมฉบับจรงิ จํานวน  1 ชดุ 
      (3) หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์โรงเรือนและท่ีดินพรอมสําเนาเชนโฉนดท่ีดินใบอนุญาต
ปลูกสรางหนังสือสัญญาซ้ือขายหรือใหโรงเรือนฯ พรอมฉบับจริง 

 
จํานวน  1 ชุด 

      (4) หลักฐานการประกอบกิจการพรอมสําเนาเชนใบทะเบียนการคาทะเบียนพาณิชย
ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิมหรือใบอนุญาตประกอบกิจการคาของฝายสิ่งแวดลอม สัญญาเชา
อาคาร พรอมฉบับจริง 

 
 
จํานวน  1 ชุด 

      (5) หนังสือรับรองนิติบุคคลและงบแสดงฐานะการเงิน (กรณีนิติบุคคล) พรอมสําเนา จํานวน  1 ชุด 
      (6) หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน) ฉบับจริง 

 

16. คาธรรมเนียม 
                 -ไมมีคาธรรมเนียม- 
 

17. ชองทางการรับเรื่องรองเรียน 
ถาหากใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอรองเรียนไดท่ี  
1) ชองทางการรองเรียน 

- สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล เบอรโทรศัพท 0 – 3234 – 6210  ตอ  ๑๖ 
- เว็บไซต www.tanud.go.th 
- ตูรับเรื่องรองเรียนรองทุกข ณ หนาท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลทานัด 
- สายดวน   08 – ๒๒๔๙ – ๙๙๖๒   นายกองคการบริหารสวนตําบลทานัด 

08 – 1944 – 1586  ปลัดองคการบริหารสวนตําบลทานัด 
          2) ชองทางการรองเรียน จังหวัดอ่ืนๆ รองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
      หมายเหตุ (ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัดราชบุร)ี 

3) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
    เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  

ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
 

18. ตัวอยางแบบฟอรม  ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
- แบบแจงรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด. 2)  


